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VNITRNI SMERNICE MATERSKE SKOLY Vi

o prijimdni sponzorskych dart

MS Pastelka Peffikov

Nazev organizace: Materska Skola Pastelka, Petfikov, prisp. org.
Cislo jednaci / Spisovy znak:

Ucinnost od: 1. ledna 2026

Vypracoval/a: Reditelka MS

Schvalil/a (feditel/ka MS): PhDr. Gabriela Stryckova, Ph.D.

Clanek 1: Uvodni ustanoveni

Tato vnitfni smérnice upravuje jednotny postup Matefské 3koly (dale jen ,MS“)
pfi vyhledavani, prijimani, evidenci a uctovani vécnych i finan¢nich sponzorskych dart
v souladu se zdkonem ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik (darovaci smlouva), zdkonem
¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, a zakonem €. 561/2004 Sb.,

o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

JakoZto prispévkova organizace zfizena izemnim samospravnym celkem (dale jen ,,zfizovatel”)
je MS opravnéna nabyvat majetek do svého vlastnictvi darovanim pouze se souhlasem
zfizovatele, nestanovi-li zfizovaci listina jinak, nebo v souladu s obecnym vymezenim
v rozpoctovych pravidlech.

Clanek 2: Definice pojm( a formy dard
Pro ucely této smérnice se rozlisuji nasledujici pojmy:

1. Sponzorsky dar (bezuplatné plnéni): Poskytnuti finanénich prostfedki nebo vécnych
hodnot (majetku, sluzeb) bez jakéhokoliv protipInéni ze strany MS. Pravnim zékladem je
darovaci smlouva. Darce si mUZe hodnotu daru odecist od zédkladu dané z pfijma za podminek
stanovenych zdkonem ¢&. 586/1992 Sb.

2. Reklama a propagace (uplatné plnéni): Poskytnuti finanénich prostfedk( na zakladé
smlouvy o reklamé, pfipadné smlouvy o propagaci. V tomto piipadé MS poskytuje
protihodnotu (napr. umisténi loga sponzora na webové stranky skoly, na budovu, do tisténych
materidld, prezentace na akcich). Tento prijem podléhd zdanéni v ramci doplriikové
(hospodarské) Cinnosti Skoly.

Formy dar(:

° Financni dary (prevodem na bankovni ucet sSkoly nebo v hotovosti do pokladny).

° Vécné dary (hracky, didaktické pomfcky, nabytek, zahradni vybaveni, vypocetni

technika, kancelarsky a vytvarny material).
° Sluzby a prace (bezplatné provedeni oprav, udrzby, dopravy déti na akce apod.).
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MS Pastelka Petfikov

Clanek 3: Pravidla a postup pfi pfijimani dar

1. O pfijeti ¢ odmitnuti daru rozhoduje vyhradné feditel/ka MS. Dar nesmi byt pfijat, pokud
by jeho pfijeti bylo v rozporu s dobrymi mravy, zajmy Skoly, nebo pokud by zavazovalo Skolu
k neetickému jednani.

2. Skola nesmi pfijimat dary, které by pfimo podmiriovaly pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani nebo uprednostriovaly konkrétni dité v pribéhu dochazky.

3. Na kazdy vécny nebo financni dar v hodnoté vyssi nez 1 000 K¢ (pripadné dle limitu
stanoveného zfizovatelem) musi byt uzaviena pisemnd Darovaci smlouva. U darl( nizsi
hodnoty postaci pisemné potvrzeni o prevzeti daru.

4. Darovaci smlouva musi obsahovat presnou identifikaci obou stran, vymezeni predmétu
daru (popis a hodnota) a ucel, na ktery ma byt dar pouzit. Pokud darce ucel nespecifikuje,
je dar uréen na rozvoj a provoz MS.

Clanek 4: Evidence a Gétovani dart
1

. Financni dary

Finanéni dary jsou pfijimany na k tomu uréeny bankovni i¢et MS nebo do pokladny $koly

(proti prijmovému pokladnimu dokladu).

e Financni dary jsou v Ucetnictvi vedeny na analytickych uctech vynos( (ucet 649 - Ostatni
vynosy z ¢innosti) s pfesnym odliSenim podle Gcelu pouziti a jsou kryty penéznimi fondy
(fondem rezervnim).

e Pouziti ucelového finan¢niho daru musi byt doloZeno ucetnimi doklady (fakturami,

Uctenkami), které prokazuji naplnéni ucelu daru.

N

. Vécné dary

e Vécné dary se ocenuji reprodukéni pofizovaci cenou (redlnym odhadem, cenou obvyklou,
pfipadné dokladem od darce - napf. fakturou).

e Vécny dar musi byt zaveden do majetkové evidence MS na pfislu$ny majetkovy Gcet
(napt. drobny dlouhodoby nehmotny/hmotny majetek, zdsoby) a oznacen inventarnim
¢islem, pokud spliiuje podminky pro zarazeni do majetku.

e Ucetni odpisovani darovaného majetku se fidi platnym odpisovym planem organizace.
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M3 Pastelka Petiikov

Clanek 5: Vztah k dani z pfijma

e Bezuplatné pfijmy (dary) uréené na provoz a rozvoj vzdélavaci ¢innosti jsou
u prispévkovych organizaci osvobozeny od dané z pfijma pravnickych osob podle § 19b
zdkona o danich z pfijma.

e Na zadost darce vystavi MS potvrzeni o pfijeti daru pro darfiové Géely (odpocet ze zakladu
dané darce).

Clanek 6: Kontrola a transparentnost

Pouziti vSech sponzorskych dar( podléha pravidelné kontrole ze strany reditelky Skoly a
zfizovatele. Prehled o pfijatych darech a jejich vyuziti je soucasti vyrocni zpravy o Cinnosti a
hospodareni skoly.

Clanek 7: Zavére¢éna ustanoveni

e Tato smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance MS, zejména pro vedeni 3koly,
hospodarské a ucetni pracovniky.
e Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 1. 1. 2026.

V Petfikové, dne 31.12.2025

PhDr. Gabriela Stryckova, Ph.D.

reditel/ka Materské skoly




